I/ ""‘-.‘\
fl °\B
L W
d Y
:1
M
‘&

= Universidad Nacional de José C. Paz

Manual rapido de Nube Docente UNPAZ

Es esta guia se mostraradn las funciones esenciales que hay que conocer sobre la nube
docente.

Inicio de sesién

Para iniciar la sesién en la nube debemos ingresar a nubedocente.unpaz.edu.ar en nuestro
navegador. Pasaremos a la pantalla de ingreso donde deberemaos ingresar nuestro usuario y
contrasefia y presionamos ingresar.

Siingresas por primera vez, tenés que hacer click en "Reestablecer contrasefia”.

Alli deberas colocar el mismo nombre de usuario que usas para ingresar a SIU Guarani
(mismo usuario que docentes.unpaz.edu.ar, en general tu DNI) y te llegara al e-mail que tenés
registrado los pasos a seguir para que elijas tu clave de la nube.

& https://nubedocente.unpaz.edu.ar/login - T:l’

Usuario o correo electronico

Contrasena 0

(v 3

Finalmente ingresaremos a la interfaz principal de la nube, donde podremos ver la lista de
carpetas y archivos que se encuentran en nuestro almacenamiento.

Ante cualquier duda o consulta escribir a soportedocentes@unpaz.edu.ar


http://docentes.unpaz.edu.ar/
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M Todos los archivos &% ek H
{D Docian
| Nombre Tamarnio Modificado
*
< - Documents . 391 KB hace 11 dias
@ Etiquetas - Photos 5.4 MB hace 11 dias
B 0KB  hace 11 dias
E MNextcloud.png 49 KB hace 11 dias
W/
© B 1B de 1 GB usados EI Mextcloud intro.mp4 3.8 MB hace 11 dias
& c Mextcloud Manual.pdf 6,7 MB hace 11 dias

Cargar un archivo

Para cargar un archivo debemos tocar el boton “+”, que se encuentra en la parte superior de
la lista de archivos. Desplegara un menu donde seleccionaremos “Cargar Archivo”

t  (+)

I»

Cargar archivo

Aplicaciones de Ofimética
Carpeta nueva ~Ademas, podes crear planillas de
calculo, Documentos de
procesamiento de texto y
Presentaciones. Los mismos

k permiten acceso simultaneo si es
Hoja de calculo compartido con otro docente.

New text document

L)

B Documento

B

= Presentacién

E

Pasaremos a una ventana donde debemos seleccionar el/los archivos a subir. Una vez
seleccionados, presionar en “Abrir” y los mismos se subiran.

Compartir un archivo

Podes compartir los archivos a través de diferentes formas

Ante cualquier duda o consulta escribir a soportedocentes@unpaz.edu.ar
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D Mombre \ Tamafio

- Documents 391 KB hace 11 dias

Modificado

Bl rrotos 54ME  hace 11 dias

La mas habitual es generando un enlace, para ello hacer clic en compartir enlace.

4 L -

Actividad Comentarios  Compartiendo

Name, federated cloud |p Create anew share link

Compartir enlace $ + 4/

Internal link
Solo funciona para usuarios =
con acceso a esta carpeta

Agregar a un proyecto
Connect items to a project to make
them easier to find

° Others with access v

Una vez compartido se genera un link que se copia automaticamente a nuestro portapapeles
por lo que resta pegarlo en donde se quiera enviar. En los tres puntos podemos ver mas
opciones configurables.

& L] <

Actividad Comentarios Compartiendo

Mame, federated cloud ID or email address .. /
Compartlrenlace B ee

q @ Sololectura

Permitir cargar y edita
Soltar archivo (sclo para carga)
@
Ocultar descarga
Proteger con contrasefa
Establecer fecha de caducidad
Motz al destinatario
X No compartir

4+ Add another link

Ante cualquier duda o consulta escribir a soportedocentes@unpaz.edu.ar
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Cerrar de sesion

Para cerrar sesion simplemente hace clic en el icono de tu usuario con la inicial de tu
nombre, se desplega un menu y dar clic en la opcién Cerrar Sesion.

i=  Ajustes

4+ Aplicaciones

Tamafio
4L Usuarios

391 KB
? Ayuda /
o

54MB (B Cerrarsesién

Ante cualquier duda o consulta escribir a soportedocentes@unpaz.edu.ar



