;:”; ==
4 -
[ W
W b
§ y
o
%, &
<

Universidad Nacional de José C. Paz

INSTRUCTIVO DOCENTE BBB CAMPUS VIRTUAL UNPAZ

¢Que es BigBlueButton (BBB) ?

BigBlueButton, es una herramienta que permite realizar videoconferencias de escritorio,
facilitando la comunicacion entre profesores y estudiantes mediante reuniones virtuales en
tiempo real (sincrénica). Por lo que este tutorial tiene como propdésito mostrarle la manera de
configurar la herramienta BigBlueButton para utilizarla dentro del entorno de su curso o
asignatura.

Se ejecuta dentro de su navegador web (sin aplicacion para descargar e instalar).
Recomendamos usar la ultima version de Chrome o FireFox en sus ordenadores de sobremesa
o portatiles. También se ejecuta en dispositivos méviles (de nuevo, no es necesario instalar
ninguna aplicacion). Cuando se utiliza un dispositivo Android, BigBlueButton se ejecuta dentro
del navegador Chrome predeterminado (Android 6.0+).

Requisitos técnicos previos para su uso

Para utilizar esta herramienta en su computadora, es necesario que cumpla con los siguientes
requerimientos:

Una camara web, micréfono, audifonos o parlantes y por supuesto una buena conexion a
internet.

¢, Como configurar una sesién de BigBlueButton?
A continuacién, encontrara los pasos que debe ejecutar para crear una sesion.

Paso 1. Al ingresar al curso o asignatura en el Campus Virtual , puede crear una solapa
llamada por ejemplo “Clase 1”, alli selecciona la opcion + Ahadir una actividad o recurso.

Ed

Editar =

‘ + Afiadir una actividad o recurso
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Paso 2.En la lista de Actividades que se muestran en la ventana emergente, seleccione
BigBlueButtonBN .

Afiadir una actividad o recurso X
Buscar Q
Todos Aclividades Recursos

@ i gl H [ibi
Encuesta
Archivo BigBlseButtonBN Carpeta (folder) Chat Eleccidn predefinida

Paso 3. En la seccidn “Tipo de instancia”, se recomienda dejar la opcion predeterminada “Salas
/ Actividades con grabaciones”.

En el apartado “Configuraciones generales” en el espacio “Nombre de la sala virtual”, escriba el
nombre de la sesioén, en caso de que en se hayan planificado varias es importante que las
enumere.

o Agregando BigBlueButtonBN a Clase 1e

b Expandir todo

Tipo de instancia (7] ‘ Sala/Actividad con grabaciones &

~ Configuraciones generales

Nombre de saldn de clase virtual 0 Clase 1

[ Notificar este cambio a usuarios inscritos @

Mostrar mas..

» Configuraciones de Actividad/Sala
» Vista para Grabacion
» Configuraciones de bloqueo

- Rol asigado durante sesidn en vivo

Afiadir asignacién Todos los usuarios inscritos % e Agregar

Lista de asignacién
Todos los se une 3 la sesidn como| Observador +
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Paso 4. En la seccion de “Configuracion de Actividad / Sala”(hacer clic en la flechita para
expandirlo), puede escribir un “Mensaje de bienvenida” que los estudiantes veran en el espacio
de chat al ingresar a la sesion, de lo contrario veran el mensaje por defecto fijado por el
servidor de BigBlueButton. Activar la casilla “Esperar al moderador” en donde los estudiantes
deberan esperar hasta que un usuario con rol de moderador entre a la sesién para poder
acceder. Finalmente, al hacer clic sobre la opcion “La sesidén puede ser grabada” le dara la
oportunidad de grabar la clase.

‘ Configuraciones de Actividad/Sala

Mensaje de bienvenida (7] Hola a todos

" © Los espectadores deben de esperar hasta
- Esperar al moderaror E gue un moderador ingrese a la sesién
antes de gue ellos puedan hacer lo mismo

- La sesion puede grabarse

Paso 5. En la seccidn “Participantes” encontrara la lista de estudiantes y profesores del curso
virtual”’, en el apartado “Agregar participantes”, se recomienda dejar la opcion “Todos los
usuarios inscritos”, la cual esta establecida por defecto. Si desea hacer una seleccion manual
de usuarios puede elegir “Usuario” y seleccionar el nombre del usuario a inscribir y hacer clic
en “Agregar” debera repetir esta accién por cada estudiante que desee inscribir. En el apartado
“Lista de participantes” podra escoger el rol de los estudiantes y del tutor. De manera ya
preestablecida, “Todos los usuarios inscritos” tienen un rol de “Observador” y el profesor de
“Moderador”. En la opcion “Como” es necesario indicar el rol que tendra el participante elegido
durante la sesion, es decir, si como moderador u observador.

Si la sesién se habilita para “todos los usuarios inscritos” el apartado “Cémo” no se les debe
realizar ningun cambio, es decir, se deben mantener tal cual se observa en la imagen.

Configuracion de grabacion

DI.I.::-}E‘-'-H solamente kos enlaces impaorados
Participantes
Agregar participante Todos los usuanos inscntos = H Agregar
Lista de participantes
Todes los como Observador = i |
usuarios
inscritos
Usuario RAMON ANGEL DIAZ ., .

=]
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Paso 6. En la seccion “Programacion de sesiones” en el apartado “Acceso abierto” seleccione
dia, mes, afo, hora y minutos en la cual los participantes pueden ingresar a la sesion, en la
seccion “Acceso cerrado” se especifica la fecha y hora exacta en que limita el acceso al aula
virtual. En ambos casos seleccione la opcion “Habilitar”.

* Programacion de sesiones

Acceso abierto

13+ 00+ @Ha:‘n\ilar

16 # julio H 2018

"
“

Acceso cerrado

00 ¢ [ [EHeviltar

16 ¢ julio % 2018 = 15

Nota: Es importante que el profesor proporcione por lo menos 30 minutos previo al inicio de la

sesidn para que los participantes realicen las configuraciones de audio y video, también podria
considerarse un tiempo prudencial para el cierre para prever algun inconveniente a la hora del

cierre.

Paso 7. En las secciones “Ajustes comunes del médulo”, “Restricciones de acceso” y
“Competencias”; para un mejor aprovechamiento de la herramienta no se recomienda hacer
cambios en la configuracion original. Para completar la actividad haga clic sobre el botdn
“Guardar cambios y regresar al curso”.

» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Competencias

Guardar cambios y mosirar Cancelar

Aparecera el recurso de la clase virtual.

Editar ~
‘ QO ciase1 0 Editar ~ & [

+ Afiadir una actividad o recurso
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¢, Como ingresar a una sesion de BigBlueButton?

Paso 1. Haga clic sobre el nombre de la sesion.

Editar ~
‘@ Clase 1 & Editar ~ & [4

+ Afiadir una actividad o recurso

Paso 2. Seguidamente, haga clic sobre el botén "Unirse a la sesion" y espere que el sistema
cargue la clase.

Clase virtual 1

Esta sala de conferencia esta lista. Puede unirse a la sesion ahora.

Unirse a la sesion

Grabaciones

No hay grabacion para esta reunion.

Paso 3. Finalizada la carga, se le desplegara la siguiente ventana:

;Como quiere conectarse al audio? X

g |

Micréfono Solo escuchar
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Paso 4. A continuacion, haga clic sobre el boton “Permitir” para que BigBlueButton pueda
acceder a la camara y el micréfono de su computadora

& https:y//bbb4.unpaz.edu.ar/htmlsclient/join
P P J

bbb4.unpaz.edu.ar quiere

\Q,- Usar el micréfone

- Permitir Blogqueo

Paso 5 Finalmente, si ha realizado los pasos anteriores con éxito, cuando ingrese a la sesion
de BigBlueButton observara lo siguiente:

X

Esta es una prueba de eco. Diga algunas palabras. ;Las oye de vuelta?

Al escuchar su voz puede confirmar dando clic en Si, y ya tendra acceso a la Clase virtual

MENSAJES Chat piblico / B
< r Clase Virtual ( Iniciar grabacion |

Chat piblico

i
NOTAS e

Bienvenido a Clase Virtual! @
Notas compartidas

Para ayuda sobre el uso de

BigBlueButton vea estos cortos Welcome To BIgBlueButton

USUARIOS (3) & S
tutorial videos. BigBlusBution is an open source web confarencing system designed for online learning

% Dacents BB i) Para unir el puente de audio @
elija el icono del teléfono .

_ i cuar WEBCAMS Auoio Mons &

@ Estudiante BBB (superior central). Por favor use G N— e ) g o P o R b,
audifonos para evitar causarles . qually aisdo @
ruidos de fondo a los demas.

Estudiante EEB BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WINTEBOARD
e O @i @INT @I

Esta sesidn se puede grabar.

This server is running

g For more information visit bigbluebutton.org —
BigBlueButton. .

Diapositival ~ > = ® < X

Entorno de BBB para clases virtuales.



Habilitar audio
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En caso de que no se haya realizado la
“Prueba de sonido” o que se haya
deshabilitado el audio, se puede activar
nuevamente al hacer clic sobre este icono.
Seguidamente, ejecute los Pasos 3-5,
descritos en el apartado 4 Como ingresar a
una sesion de BigBlueButton en este
documento?

Una vez activado el audio, puede
silenciarse el micréfono al
seleccionar esta opcién.

9@ ® =

Para desactivar el audio se necesita
hacer clic sobre este botén.




Habilitar camara y compartir video

® 0®®
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Es necesario hacer clic sobre el botdn video,
para habilitarlo.

Configuracion de webcam

Webcam

I\ EasyCamera (04f2:b628)

% Al hacer clic sobre esta opcion se
despliega, la camara o camaras
con las que cuenta su
computadora.

J€

Calidad

wium guality

Este apartado permite seleccionar

e

la calidad de la resolucién del

Cancelar

video.

Para empezar a compartir la camara,
es necesario hacer clic sobre este
boton.
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Compartir pantalla

Para iniciar el proceso de compartir pantalla

% es necesario hacer clic sobre este icono,
que se localiza en la parte inferior de la

sesion virtual.

Seleccionar si desea compartir toda su pantalla, la ventana de alguna aplicacion determinada o
la pestana de del navegador que esté utilizando.

Compartir la pantalla

bbb4.unpaz.edu.ar guiere compartir el contenido de la pantalla. Elige lo que quieres compartir.

Toda la pantalla Ventana de aplicacidon Pestafia de Microsoft Edge

Cancelar |
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Barra de herramientas de la pizarra digital

@ —— Herramientas
h
; } ———» Deshacer anotaciones
@ ————— Borrar todas las anotaciones
———— Activar modo multiusuario de pizarra

Texto: permite crear
una caja de texto, con
opcién de cambio de

color y tamafio de letra.

T(@%E

Panoramica y Zoom: permite
mover el contenido de la
pizarra para arriba/abajo y
hacia la derechalizquierda.

Circulo: permite
realizar una figura
circular sin relleno.

Rectangulo: permite
realizar una figura
cuadrada sin relleno.

|
Elo

Linea: permite
dibujar lineas.

Triangulo: permite
realizar una figura

Lapiz: permite
dibujar o escribir a

trianaular sin relleno. mano alzada.
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Acciones

La misma se encuantra en el vertice inferior izquierdo.

£ “Iniciar una encuesta”, lo cual consiste en hacerles una pregunta
= Iniciar una encuesta @ 5 |os estudiantes, ya sea de manera oral o escribiéndola en la
pizarra digital.

EJ Subir una presentaciéné_L
Podra subir un archivo y mostrar la presentacion sin

¥ Compartir un video , s
necesidad de compartir pantalla
externo

Podra compartir videos como por ejemplo de Youtube
copiando y pegando su direccion de elace.

Encuentas

{ Encuesta X
Los formatos de pregunta pueden ser
dicotémicas (si/no, falso/verdadero) o de

Selecciona una de las siguientes opciones para iniciar respuesta multiple, para esta ultima se

tu encuesta. recomienda escribir las opciones en la pizarra

€ digital o bien por medio de la presentacion y asi

l Si/No l I Verdadero / Falseo ‘ los participantes seleccionan las respuestas en
la encuesta.

[ AlB ’ | Af/BJC ‘

[ A/B/C/D H A/B/C/D/E ]

Para crear una encuesta personalizada presiona el
botén de abajo e introduce las respuestas.

l Encuesta personalizada ‘

Resultados en vivo

Segun emitan sus respuestas, asi
se visualizaran los porcentajes de

Leave this window open to allow students to respond to the
los resultados de la encuesta.

poll. Selecting the Publish or Close button will end the poll.

En este momento ya bos participantes recibieron
Esperando respuestas .... la encuesta, por lo gue simplemente se esperan
SUS respuestas.

Sa recnmianda hacer clic sobre asta opeidn
hasta que todos los estudiantes hayan emito sus
respuestas para publicar los porcentajes de los
resultados totales.




Resultados en vivo

Leawe this window open to allow stedents io respond to the
el Setecring the Pubch se Chse butbos will s the poll

s I -

o IR 0|
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Los porcentajes de los resulados de |8
encuesta se acluakzan automabcaments a
medida que os estudantes emilan sus
respuestas.

Indcador de |a cantidad oe estudantas gue
han emitido su respuesta y los que ain no o

Puliicss el

Resultadaos en vivo

Leae this window apen bo allow students vo respond tothe
padl, Salecting the Publizh or Clome button will end the poll,

han reakzado.

Una vez que todos los parlicipantes hayan

Si 67 %
Y -
-
S

respondido la encuesta se emite & mensaje de
“Hecho™

Los porcentapes o8 10s resullados finsles oe ia encuesta
estan ksios para ser publicados, en caso de que asi sa
desese. De o conbraro, @& dabe hacer clic sobre el batdn
"Carrar”.

cada partcipante se e -

En caso de DLNC'BI' los : 0
despliena una tebia con los
porcentajes obtenidos. NO

33%

Grabacion

Clase Virtual ) Iniciar grabacion |

Para comenzar a grabar la clase solo debe
" hacer clic en el icono “iniciar grabacion”
que se encuentra en la parte superior.
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Seleccionar Si para
comenzar a grabar

Iniciar grabacion

Puede volver a presionar el bot6n de grabacion para pausar la grabacion actual.

No
et O 00-14 | Para pausar la grabacion solo hacer clic en el icono
Pausar grabacion
Acceder a las grabaciones
TABLERO > Mis aulas > AULA PRUEBA BBB > SOLAPA1 > CLASE VIRTUAL
Clase Virtual
Esta sala de conferencia estd lista . Puede ingresar a la sesidn en este instante. Podra ver la grabacic')n

luego de un tiempo de
finalizada la sesion de la
clase. Lo encontrara en el

campus virtual debajo de

la clase en Grabaciones.
Grabaciones <=

No hay grabaciones para mostrar.

Las grabaciones requieren un tiempo de procesamiento para estar disponibles. A mayor
duracion de las sesiones mayor tiempo de procesamiento requiere.
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Cog-sas’

Finalizar sesion de la reunion

LY.
¢ Desplegara
pantalla completa

Para finalizar la reunion solo debes hacer
clic en los 3 puntos que aparece en la
parte superior derecha y seleccionar la
© Acercade opcién Finalizar sesion

&+ Abrir configuracién

(@ Ayuda 03

=1 Atajos de teclado

LE]_Finalizar sesidn *—

[~ salir

Has salido de la conferencia

Seras enviado a la pantalla de inicio.

Seleccionar ok para salir.




